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	NAMA SOP AP
PEMANTAUAN, EVALUASI, REKOMENDASI, DAN TINDAK LANJUT
PENYELENGGARAAN RISET DAN INOVASI DAERAH MELALUI SINERGI BRAVO



	DASAR HUKUM
Peraturan Menteri PANRB Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan SOP Administrasi Pemerintahan.
Peraturan Pemerintah Nomor 38 Tahun 2017 tentang Inovasi Daerah.
Peraturan Daerah Kota Banjarbaru Nomor 7 Tahun 2024 tentang Riset dan Inovasi Daerah.
Peraturan Wali Kota Banjarbaru Nomor 76 Tahun 2023 sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Wali Kota Banjarbaru Nomor 88 Tahun 2023 mengenai kedudukan, susunan organisasi, tugas, fungsi, dan tata kerja BAPPERIDA.
	KUALIFIKASI PELAKSANA
Memahami penyelenggaraan riset dan inovasi daerah serta tugas masing-masing pelaksana.
Mampu mengoperasikan FRM-01 sampai dengan FRM-04 dan dashboard SINERGI BRAVO.
Mampu memeriksa bukti, melakukan analisis, memberikan skor, dan merumuskan rekomendasi.
Teliti, objektif, bertanggung jawab, dan mampu menjaga keamanan data.

	KETERKAITAN
Pedoman Pengisian Instrumen SINERGI BRAVO FRM-01 sampai dengan FRM-04.
Pengelolaan data riset dan inovasi daerah melalui SIRINA/dashboard.
Pendampingan inovasi daerah melalui CC NOVI.
	PERALATAN/PERLENGKAPAN
Komputer/laptop, jaringan internet, akun pengguna, dan peramban web.
FRM-01, FRM-02, FRM-03, FRM-04, serta dashboard SINERGI BRAVO.
Dokumen sumber, bukti dukung, aplikasi perkantoran, pemindai, dan penyimpanan data.

	PERINGATAN
Apabila data dan bukti tidak lengkap, proses pemantauan atau evaluasi dikembalikan untuk dilengkapi.
Nilai dan rekomendasi wajib didasarkan pada bukti yang relevan dan dapat diverifikasi.
Kode rekomendasi pada FRM-03 harus sama dengan kode pada FRM-04.
Keterlambatan pembaruan progres mengakibatkan informasi dashboard tidak mencerminkan kondisi aktual.
	PENCATATAN DAN PENDATAAN
FRM-01 menjadi data induk objek riset/inovasi dan memiliki satu ID Objek.
FRM-02 mencatat hasil pemantauan setiap periode.
FRM-03 mencatat nilai, kategori, kesimpulan, dan rekomendasi.
FRM-04 mencatat rencana aksi, progres, bukti, kendala, dan status verifikasi.
Register dan rekapitulasi dihasilkan dari dashboard SINERGI BRAVO.




BAGIAN FLOWCHART SOP AP  |  Tahap A: Pendataan, Pemantauan, dan Evaluasi
	○  Mulai/selesai
	▭  Proses/kegiatan
	◇  Keputusan
	↓ / ↩  Arah aliran
	⬟  Penghubung halaman

	No.
	Kegiatan
	Pelaksana
	Mutu Baku
	Keterangan

	
	
	Focal Point/
Unit PD
	Petugas
Pemantauan
	Tim
Evaluasi
	Pengelola
Data
	Kabid RI
	Kelengkapan
	Waktu
	Output
	

	1
	Memulai proses dan mengidentifikasi objek riset atau inovasi yang akan didata.
	○
	
	
	
	
	Informasi awal objek dan penanggung jawab.
	1 hari kerja
	Objek riset/inovasi teridentifikasi.
	Mulai.

	2
	Mengisi dan menyampaikan FRM-01 beserta bukti dukung kepada BAPPERIDA melalui dashboard.
	▭
	
	
	
	
	FRM-01; legalitas; data awal; indikator; bukti utama.
	2 hari kerja
	FRM-01 berstatus Diajukan.
	Satu objek satu pengajuan.

	3
	Memeriksa kelengkapan FRM-01 dan konsistensi identitas objek. Apakah data lengkap dan valid?
	
	
	
	◇YA
TIDAK


	
	FRM-01 dan bukti dukung.
	1 hari kerja
	Status lengkap atau catatan perbaikan.
	Tidak: kembali ke langkah 2. Ya: lanjut langkah 4.

	4
	Menetapkan ID Objek dan mencatat profil pada master data/dashboard SINERGI BRAVO.
	
	
	
	▭
	
	FRM-01 yang lengkap dan valid.
	1 hari kerja
	ID Objek dan profil terdaftar.
	FRM-01 menjadi data induk.

	5
	Menyiapkan dan melaksanakan pemantauan melalui telaah dokumen, klarifikasi, kunjungan, atau metode lain yang relevan dan Mengisi FRM-02, menetapkan status pemantauan, serta menyusun temuan dan kesimpulan.
	
	▭
	
	
	
	Profil objek; rencana; indikator; bukti periode berjalan; catatan pemantauan dan bukti terverifikasi.
	3 hari kerja
	Catatan fakta, bukti, capaian, kendala, FRM-02 lengkap dan siap dievaluasi.
	Metode disesuaikan dengan objek, Status: Sesuai/ Sebagian/Belum/Tidak Berlaku.

	6
	Melakukan evaluasi, memberikan skor, menghitung nilai, dan menyusun rekomendasi dalam FRM-03.
	
	
	▭
	
	
	FRM-01; FRM-02; bukti; hasil klarifikasi.
	2 hari kerja
	Draf FRM-03, nilai, kategori, dan kode rekomendasi.
	Satu isu utama satu kode REK.

	
	Dilanjutkan melalui penghubung A
	
	
	
	
	⬟ A
	
	
	
	




BAGIAN FLOWCHART SOP AP  |  Tahap B: Rekomendasi, Tindak Lanjut, Verifikasi, dan Rekapitulasi
	No.
	Kegiatan
	Pelaksana
	Mutu Baku
	Keterangan

	
	
	Focal Point/
Unit PD
	Petugas
Pemantauan
	Tim
Evaluasi
	Pengelola
Data
	Kabid RI
	Kelengkapan
	Waktu
	Output
	

	
	Lanjutan dari penghubung A
	
	
	
	
	⬟ A
	
	
	
	

	7
	Mereviu hasil evaluasi dan rekomendasi. Apakah hasil evaluasi dan rekomendasi telah tepat?
	
	
	
	
	◇TIDAK


	Draf FRM-03 dan bukti pendukung.
	1 hari kerja
	FRM-03 disetujui atau catatan perbaikan.
	Tidak: kembali ke langkah 7. Ya: lanjut langkah 9.

	8
	Mencatat hasil evaluasi dan menerbitkan daftar rekomendasi pada dashboard untuk ditindaklanjuti.
	
	
	
	▭
	YA

	FRM-03 yang telah disetujui.
	1 hari kerja
	Nilai, kategori, dan rekomendasi tampil pada dashboard.
	Kode REK dikunci.

	9
	Menyusun rencana tindak lanjut pada FRM-04 untuk setiap kode rekomendasi dan Melaksanakan tindak lanjut dan memperbarui progres, status, kendala, perubahan rencana, serta bukti pada FRM-04
	▭
	TIDAK

	
	
	
	Daftar rekomendasi; tenggat; indikator keberhasilan; FRM-04 dan sumber daya pelaksanaan.
	3 hari kerja
	FRM-04 berisi tindakan, PIC, jadwal, dukungan, progres 0-100% dan bukti terkini.
	Kode harus sama dengan FRM-03 dan diperbarui pada formulir yang sama.

	10
	Memeriksa kesesuaian progres dan kecukupan bukti. Apakah tindak lanjut dapat diverifikasi?
	
	◇

	YA

	
	
	FRM-04 dan bukti pelaksanaan.
	2 hari kerja
	Terverifikasi atau Perlu Klarifikasi.
	Tidak: kembali ke langkah 11. Ya: lanjut langkah 13.

	11
	Memperbarui status verifikasi, register, dan rekapitulasi pada dashboard serta menyiapkan laporan berkala.
	
	
	
	▭
	
	FRM-01 s.d. FRM-04 yang telah diperbarui.
	1 hari kerja
	Dashboard dan rekap periode termutakhir.
	Tidak ada input ulang pada formulir lain.

	12
	Menerima laporan hasil dan menutup siklus setelah seluruh rekomendasi selesai atau menetapkan arahan lanjutan.
	
	
	
	
	○
	Rekap dashboard dan status rekomendasi.
	1 hari kerja
	Siklus ditutup atau arahan lanjutan ditetapkan.
	Selesai.



	Kendali utama: ID Objek menghubungkan FRM-01 sampai FRM-04. Kode rekomendasi menghubungkan FRM-03 dengan FRM-04. Dashboard hanya menampilkan dan merekap data yang telah dicatat pada keempat formulir.
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